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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ДОНЕЦКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
31.08.2026

  
                           № 728
О внесении изменений в постановление Администрации города Донецка от   01.08.2019 № 832 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию»

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 31.07.2025 № 304-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации», постановлением Администрации города Донецка от 07.05.2025№ 369 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг предоставляемых на территории муниципального образования «Город Донецк», рассмотрев протест Прокуратуры г.Донецка от 14.08.2026 № 07-21-2026/Прдп508 на постановление администрации города Донецка от 01.08.2019 № 832 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию». 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление Администрации города Донецка от 01.08.2019  № 832 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.

2.
Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию, а также размещению на официальном сайте Администрации города Донецка в сети «Интернет» (ответственный – управляющий делами Администрации города Донецка Китаева Д.В.).
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и применяется к правоотношениям возникшим с 01.09.2026.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Донецка по территориальному развитию – главного архитектора Кочеткову Д.С.
Глава города Донецка          




                                                  Р.В. Кураев

Постановление вносит 

заместитель главы Администрации 
города Донецка по ЖКХ, транспорту и связи




Приложение   к постановлению

Администрации города    Донецка 

от _______________№ _________
ИЗМЕНЕНИЯ,

вносимые в  постановление Администрации города Донецка от 01.08.2019  № 832 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги ««Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

1.Пункт 7 изложить в следующей редакции:

«7. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

2.Пункт 9 изложить в следующей редакции:

«9. Результат предоставления муниципальной услуги – выписка из реестра разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возможность получения по его выбору:

1) в форме электронного документа, подписанного заместителем главы Администрации города Донецка по территориальному развитию – главным архитектором с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи посредством ЕПГУ;

2) документа на бумажном носителе лично или через законного представителя в Администрации;

3) документа на бумажном носителе лично или через законного представителя в МФЦ;

4) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного, направленного Администрацией в МФЦ;

5) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;


6) документа по почтовому адресу.

3. В пункте 11:

1) подпункт 5 изложить в следующей редакции:

«5) Федеральный закон от 13.07.2025 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости; 

2) подпункт 7 изложить в следующей редакции:

«7) Постановление Правительства Российской Федерации от 21.07.2023 № 1180 «О реестре документов, сведений, материалов, согласований, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и необходимых застройщику, техническому заказчику для выполнения предусмотренных частями 3-7 статьи 5.2 Градостроительного кодекса Российской Федерации мероприятий при реализации проекта по строительству объекта капитального строительства, и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;

3)  подпункт 10 изложить в следующей редакции:

« 10) Приказ Министерства строительства и жилищно-комунального хозяйства Российской Федерации от 17.07.2026 №457пр «Об установлении типовой формы выписки из реестра разрешений на строительство объектов капитального строительства и типовой формы выписки из реестра разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию».

4. Пункт 12 изложить в следующей редакции:

12. «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, вид и количество запрашиваемого документа при очном обращении, наименование документов (сведений), запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия указаны в Таблице.
Таблица

	№

п/п
	Наименование документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Вид и количество запрашиваемого документа при очном обращении (оригинал, копия, заверенная копия, нотариально заверенная копия)
	Наименование документов (сведений), которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия/ Наименование органа власти, в распоряжении которого находится документ (сведения)

	1
	2
	3
	4

	1.
	 Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение 1 к настоящему административному регламенту)


	Оригинал – 1


	–

	2.1.
	 В случае если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН:

Правоустанавливающие документы на земельный участок:


	Копия при предъявлении оригинала – 1


	–

	2.1.1.
	 Свидетельство о праве собственности на землю (выданное земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов)


	
	

	2.1. 2.
	 Государственный акт о праве пожизненного наследуемого владения земельным участком (праве постоянного (бессрочного) пользования земельным участком) (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов)


	
	

	2.1.3.
	 Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов)


	
	

	2.1.4.
	Свидетельство о пожизненном наследуемом владении земельным участком (выданное исполнительным комитетом Совета народных депутатов)


	
	

	2.1.5.
	 Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом Совета народных депутатов)


	
	

	2.1.6.
	 Договор аренды земельного участка (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)



	
	

	2.1.7.
	 Договор купли-продажи (выданный органом местного самоуправления или заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами) 


	
	

	2.1.8.
	 Договор мены (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)


	
	

	2.1.9.
	 Договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)


	
	

	2.1.10.
	 Договор о переуступке прав (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)


	
	

	2.1.11.
	Решение суда


	
	

	2.1.12.
	Реквизиты решения об установлении публичного сервитута


	
	

	2.1.13.
	Реквизиты соглашения об установлении сервитута


	
	

	2.2.
	 В случае если право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН:

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке)
	Оригинал-1


	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке)

	.3.
	 Реквизиты записи в реестре разрешений на строительство
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	Разрешение на строительство



	4.
	 Акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства 
к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией).
	Оригинал - 1


	Акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства 

к сетям инженерно-технического обеспечения



	5.
	 Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
	Оригинал - 1
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка

-



	6.
	 Реквизиты заключения органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного Кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного  кодекса требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии 

с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного Кодекса Российской Федерации частью такой проектной документации).
	Оригинал - 1
	Реквизиты заключения о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (в случае, если  заключение было выдано ранее)

	7.
	 Реквизиты заключения уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного Кодекса Российской Федерации
	Оригинал - 1
	Реквизиты заключения федерального государственного экологического надзора



	8.
	 Реквизиты акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;
	Оригинал - 1
	-



	9.
	 Технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Оригинал - 1
	Технический план в случае если указанные сведения находятся в распоряжении подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг



	10.
	 В случае, если строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись с привлечением средств иных лиц:

договор или договоры, заключенные между застройщиком и иным лицом (иными лицами), в случае, если обязанность по финансированию строительства или реконструкции здания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновение права собственности застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места, 

а также документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными лицами) обязательств по указанным договорам и содержащие согласие указанного лица (указанных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности указанного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящей частью объекты
	Оригинал - 1
	

	11.
	 Подтверждение соответствия условиям застройки, предусмотренным статьей 10 Федерального закона от 27.12.2019 № 468-ФЗ «О виноградарстве и виноделии в Российской Федерации», в случае, если строительство осуществляется на земельных участках из земель сельскохозяйственного назначения, в том числе на сельскохозяйственных угодьях, и на земельных участках в составе зон сельскохозяйственного использования, в том числе зон сельскохозяйственных угодий, в населенных пунктах, принадлежащих на праве собственности, аренды или ином законном основании винодельческим хозяйствам или виноградарским хозяйствам
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	-


5. Пункт 14 изложить в следующей редакции:

«14. В порядке межведомственного взаимодействия Администрация города Донецка или МФЦ самостоятельно запрашивают в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.2, 3, 4, 5, 6, 7, 9 Таблицы пункта 12 настоящего Административного регламента. 

Передача документов по межведомственному взаимодействию осуществляется на бесплатной основе.

Заявитель вправе предоставить указанные в настоящем пункте документы (сведения) по собственной инициативе.

6. Пункт 22 изложить в следующей редакции:

«22.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или МФЦ составляет 15 минут.».

7. Подпункт 7 пункта 24 изложить в следующей редакции:

«7) для обслуживания инвалидов должны быть созданы условия обеспечивающие:

а) беспрепятственный доступ к помещению и предоставляемым в нем муниципальным услугам;

б) возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих муниципальные услуги, передвижения по территории, на которой расположено помещение, входа в такое помещение и выхода из него;

в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих муниципальные услуги;

г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и  услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

е) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга;

ж) допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, указанного в пункте 7 части 1 статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

з) оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию помещения наравне с другими.

8.  Подпункт 3  пункта 27 изложить в следующей редакции:

 «3) заявитель (за исключением физических лиц, включенных в список лиц, в отношение которых применяются временные ограничительные меры) имеет право предоставить заявление и пакет документов в Администрацию города Донецка в электронном виде:

а) с использованием ЕПГУ;

б) по электронной почте.

Предоставление муниципальной услуги с использованием ЕПГУ осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА).

При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации.

Заявление в форме электронного документа и прилагаемые к нему документы предоставляются в Администрацию города Донецка в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на ЕПГУ.

Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа направляется на адрес электронной почты Администрации города Донецка adm-don@rambler.ru.

Заявление в форме электронного документа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью:

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

В случае если федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи (при отсутствии личного взаимодействия заявителя с органами, предоставляющими муниципальную услугу, документы подлежат подписанию усиленной квалифицированной электронной подписью).

Предоставление копии документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа, не требуется в случае предоставления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

В случае если федеральными законами и изданными в соответствии с ними правовыми актами, предусмотрено предоставление нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образа копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. Если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов не установлено требование о нотариальном засвидетельствовании верности их копий, то такие копии подписываются простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием ЕСИА, заявитель (физическое лицо) имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 В случае наличия на едином портале государственных и муниципальных услуг информации о включении физического лица в список лиц, в отношении которых применяются временные ограничительные меры,не допускается предоставление такому лицу муниципальной услуги в электронной форме;».

9. В пункте 29: 

1) абзац первый подпункта 2 изложить в следующей редакции:

«основанием для начала административной процедуры по формированию межведомственных запросов является прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги, без приложения документов, указанных в подпунктах 2.2, 3, 4, 5, 6, 7, 9 Таблицы пункта 12 настоящего Административного регламента, и которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2) абзац второй подпункта 2 изложить в следующей редакции: 

«В течение одного дня с момента регистрации комплекта документов должностное лицо МФЦ или Администрации. уполномоченное на оформление межведомственных запросов, запрашивает документы (сведения), указанные в подпунктах 2.2, 3, 4, 5, 6, 7, 9 Таблицы пункта 12 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3) абзац пятый подпункта 3 изложить в следующей редакции: «Результатом административной процедуры является принятие решения заместителем главы Администрации по территориальному развитию – главным архитектором о внесении записи в реестр разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.»;

4) абзац шестой подпункта 3 изложить в следующей редакции: Способом фиксации результата административной процедуры является запись в реестре разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги»;

5) в подпункте 4: 

в абзаце 1 слова «о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» заменить словами «о внесении записи в реестр разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию)».

Подпункт «а» изложить в следующей редакции:

«а) в случае принятия решения о записи в реестр разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию специалист Администрации, уполномоченный на оформление документов, обеспечивает подготовку выписки из реестра разрешений на строительство (в том числе в случае  внесение изменений в реестр разрешений на строительство), и его подписание.
Подготовка записи в реестр разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию осуществляется в день принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие заявления, документов, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента и отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 18 настоящего Административного регламента.

Результатом данной административной процедуры является выписка из реестра разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, подписанная заместителем главы Администрации по территориальному развитию – главным архитектором.
Способом фиксации результата административной процедуры является  подписание выписки из реестра разрешений на заместителем главы Администрации по территориальному развитию – главным архитектором». 

6) подпункт 5 изложить в следующей редакции:

«5) основанием для начала административной процедуры по предоставлению результата муниципальной услуги является выписка из реестра разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Выписка из реестра разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется (передается) заявителю способом, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

Специалист Администрации, уполномоченный на оформление документов, в течение 1 рабочего дня: 

а) 
направляет выписку из реестра разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ для уведомления заявителя, в случае если в заявлении указан способ получения результата «через МФЦ»;

б) 
передает выписку из реестра разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу Администрации города Донецка, ответственному за ведение делопроизводства, в случае если способом предоставления муниципальной услуги является почтовое отправление; должностное лицо Администрации, ответственное за ведение делопроизводства, осуществляет отправку сформированного пакета документов заявителю (его уполномоченному представителю);

в) 
обеспечивает отправку выписки из реестра разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, в случае если способом предоставления муниципальной услуги является отправление в форме электронного документа (при наличии электронной подписи);

г) 
информирует заявителя по телефону о времени и месте выдачи результата муниципальной услуги, в случае если в заявлении указан способ получения результата «в Администрации города Донецка».

д) 
обеспечивает отправку выписки из реестра разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ, в случае если в заявлении указан способ получения результата «посредством ЕПГУ» или «посредством ».

Должностное лицо МФЦ, уполномоченное на предоставление результата муниципальной услуги заявителю, уведомляет заявителя и обеспечивает его вызов в течение 1 рабочего дня с момента поступления документов из Администрации.

Предоставление заявителю результата муниципальной услуги, производится в порядке живой очереди в течение 15 минут в помещении МФЦ.

При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов сотрудник, осуществляющий выдачу документов:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;

проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

находит документы, подлежащие выдаче;

знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

выдает документы заявителю;

на экземпляре заявителя расписки (выписки) делает отметку о выдаваемых документах, с указанием их перечня, проставляет свои фамилию и инициалы, должность, свою подпись, и предлагает заявителю проставить фамилию, инициалы и подпись на хранящемся в МФЦ экземпляре расписки (выписки);

отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо, отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность, либо не представлен уполномоченным представителем заявителя документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник, осуществляющий выдачу документов, на экземпляре расписки (выписки), хранящейся в МФЦ, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью.

В этом случае сотрудник МФЦ информирует заявителя о передаче документов в Администрацию и в течение следующих 2  рабочих дней обеспечивает направление их в Администрацию.

В случае отсутствия обращения заявителя за получением результата муниципальной услуги, результат признается невостребованным по истечении 1 месяца с даты готовности результата к выдаче в МФЦ.

Сотрудник МФЦ, в котором находится невостребованный результат, на 31 календарный день со дня получения результата услуги от Администрации передает по сопроводительному реестру в Администрацию невостребованные заявителем результаты предоставления услуги.

При подаче запроса (заявления) в электронном виде заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и подписанного Заместителем главы Администрации города Донецка по территориальному развитию – главным архитектором с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры 1 рабочий день.
Критерием принятия решения по административной процедуре является способ получения результата муниципальной услуги, указанный в запросе заявителя. 

Результатом административной процедуры является выдача заявителю выписки из реестра разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является подтверждение факта получения результата предоставления муниципальной услуги заявителем.
По требованию заявителя ему обеспечивается выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Администрацией, а также выдача документов, включая на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальную услугу.
10. Разделы IV, V признать утратившими силу.

Управляющий делами   
Администрации города Донецка                                                     

           Д.В. Китаева
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