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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ДОНЕЦКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
27.07.2026



  
    № 625
О внесении изменений в постановление Администрации города Донецка от 26.09.2019 № 1007 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ростовской области от 21.10.2024 №722 «О выводе из эксплуатации государственных информационных систем «Реестр государственных услуг Ростовской области» и «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области», протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области, утвержденным министром цифрового развития, информационных технологий и связи Ростовской области Е.В. Полуяновым от 17.12.2024 № 1, рассмотрев протест Прокуратуры г.Донецка от 13.02.2026 № 7-21-2026/Прдп-52, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.
Внести в приложение к постановлению Администрации города Донецка от 26.09.2019 № 1007 Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» изменения согласно приложению к настоящему постановлению.

2.
Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию, а также размещению на официальном сайте Администрации города Донецка в сети «Интернет» (ответственный – управляющий делами Администрации города Донецка Китаева Д.В.).
3.
Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4.
Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Донецка по территориальному развитию – главного архитектора Кочеткову Д.С.
Глава города Донецка                                              



 Р.В. Кураев

Постановление вносит заместитель 

главы Администрации города Донецка

по территориальному развитию –

главный архитектор
Приложение к постановлению Администрации города Донецка от 27.07.2026 №  625
ИЗМЕНЕНИЯ,

вносимые в приложение к постановлению Администрации города Донецка от 26.09.2019 № 1007 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

1. В пункте 4 слова «Пенсионным фондом Российской Федерации (далее — ПФР)» заменить словами «Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее – СФР)».
2. В подпункте 5 пункта 5:
1) в абзаце первом слова «или региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области» (далее – РПГУ).» исключить
2) в абзаце втором  слово «/РПГУ» исключить.
3. Пункт 9 изложить в следующей редакции:
«9. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления Администрации города Донецка о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо об отказе в предоставлении такого разрешения, либо выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:
1) документа на бумажном носителе лично или через законного представителя в Администрации города Донецка;
2) документа на бумажном носителе лично или через законного представителя в МФЦ;
3) электронного документа, подписанного заместителем главы Администрации города Донецка по территориальному развитию - главным архитектором с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи  посредством ЕПГУ;
4) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного, направленного Администрацией города Донецка, в МФЦ;
5) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
6) документа по почтовому адресу.»
4. В Таблице пункта 12:
1) в графе 4 подпункта 3.1.3 слово «ПФР» заменить словом «СФР»;
2) дополнить подпунктами 9,10 следующего содержания:
	9
	Нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, либо документ, удостоверяющий полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального строительства при направлении заявления

	Нотариально удостоверенный оригинал - 1
	-

	10
	Протокол общественных обсуждений или публичных слушаний, подтверждающего, что условно разрешенный вид использования включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке по инициативе заявителя 
(В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования)
	Копия - 1
	-


5. Пункт 13 изложить в следующей редакции:
«13. Заявитель представляет заявление и необходимые документы следующими способами:
1) посредством обращения лично или через законного представителя в Администрацию города Донецка;
2) посредством обращения лично или через законного представителя через МФЦ;
3) посредством ЕПГУ;
4) по почтовому адресу;
5) по электронной почте.
Заявление и пакет документов в электронной форме представляются с учетом требований, указанных в подпункте 3 пункта 27, пункте 31 настоящего Административного регламента. 
В случае если подача документов происходит посредством ЕПГУ, по электронной почте дополнительная подача таких документов на бумажном носителе не требуется.
При направлении заявления в форме электронного документа, прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.
В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Комитете, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации.»
6. Пункт 13.1 признать утратившим силу

7. Пункт 14 изложить в следующей редакции:
«14.
В порядке межведомственного взаимодействия Администрация города Донецка самостоятельно запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.9.1, 3.1.2.1, 3.1.3, 4, 6, 7, 8, 10 Таблицы пункта 12 настоящего Административного регламента, если такие документы не были предоставлены заявителем по собственной инициативе.
В порядке межведомственного взаимодействия МФЦ самостоятельно запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 4, 6 Таблицы пункта 12 настоящего Административного регламента, если такие документы не были предоставлены заявителем по собственной инициативе.
Передача документов по межведомственному взаимодействию осуществляется на бесплатной основе.
Заявитель вправе предоставить указанные в подпунктах 2.9.1, 3.1.2.1, 3.1.3, 4, 6, 7, 8, 10 Таблицы пункта 12 настоящего Административного регламента документы (сведения) по собственной инициативе.»
8. Пункт 16 изложить в следующей редакции:
«16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) 
не предоставление или предоставление не в полном объеме заявителем документов, указанных в подпунктах 1, 2, 3, 5, 9 Таблицы пункта 12 настоящего Административного регламента, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги; 
2)
обращение за получением муниципальной услуги лица, не уполномоченного надлежащим образом;
3) 
несоответствие хотя бы одного из представленных документов, по форме или содержанию, требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, за исключением тех случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.
4) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
5) не соблюдены установленные статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условия признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
6)  подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме произведена с нарушением установленных требований;
7) некорректно заполнены обязательные поля в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение).
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
Администрация города Донецка, МФЦ не имеют права отказать в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если указанные документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ.
 Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.».
9. Пункт 22 изложить в следующей редакции:
«22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в  орган, предоставляющий муниципальную услугу, или МФЦ составляет 15 минут.».
10. Во втором абзаце пункта 23 слово «/РПГУ» исключить.
11. Подпункты 7, 8 пункта 24 изложить в следующей редакции:
«7) для обслуживания инвалидов должны быть созданы условия обеспечивающие:
а) беспрепятственный доступ к помещению и предоставляемым в нем муниципальным услугам;
б) возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих муниципальные услуги, передвижения по территории, на которой расположено помещение, входа в такое помещение и выхода из него;
в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих муниципальные услуги;
г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещение и  услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
е) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга;
ж) допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, указанного в пункте 7 части 1 статьи 15 Федерального закона от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";
з) оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию помещения наравне с другими.
8) визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещениях для ожидания и приема заявителей (устанавливаются в удобном для заявителей месте), а также на ЕПГУ и официальном портале Администрации города Донецка в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»».
12. В пункте 27:
1) в подпункте «а» подпункта 2 цифры «13» заменить цифрами «12».
2) подпункт 3 изложить в следующей редакции:
«3) заявитель имеет право предоставить заявление и пакет документов в Администрацию города Донецка в электронном виде:
а) с использованием ЕПГУ;
б) по электронной почте.
Предоставление муниципальной услуги с использованием ЕПГУ осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА).
При предоставлении государственных и муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации.
Заявление в форме электронного документа и прилагаемые к нему документы предоставляются в Администрацию города Донецка в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на ЕПГУ.
Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа направляется на адрес электронной почты Администрации города Донецка adm-don@rambler.ru.
Заявление в форме электронного документа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Заявление от имени юридического лица заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью:
лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Доверенность, подтверждающая полномочия на обращение за получением муниципальной услуги, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
В случае если федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи (при отсутствии личного взаимодействия заявителя с органами, предоставляющими муниципальную услугу, документы подлежат подписанию усиленной квалифицированной электронной подписью).
Предоставление копии документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа, не требуется в случае предоставления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
В случае если федеральными законами и изданными в соответствии с ними правовыми актами, предусмотрено предоставление нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образа копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. Если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов не установлено требование о нотариальном засвидетельствовании верности их копий, то такие копии подписываются простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием ЕСИА, заявитель (физическое лицо) имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.».
13. Пункт 28 дополнить подпунктом 5 следующего содержания:
«5) предоставление результата муниципальной услуги заявителю;»
14. В пункте 29: 
1) в первом, втором абзацах подпункта «в» подпункта 1 слово «/РПГУ» исключить;
2) подпункт 2 изложить в следующей редакции:
     «2)  основанием для начала административной процедуры по формированию межведомственных запросов является прием и регистрация документов, необходимых для предоставления услуги, без приложения документов, указанных в подпунктах 2.9.1, 3.1.2.1, 3.1.3, 4, 6, 7, 8, 10 Таблицы пункта 12 настоящего Административного регламента, и которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия.Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Направление межведомственного запроса осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия либо в виде бумажного документа.
Должностное лицо МФЦ, уполномоченное на оформление межведомственных запросов, запрашивает документы (сведения), указанные в подпунктах 4, 6 Таблицы пункта 12 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Должностное лицо Администрации города Донецка, уполномоченное на оформление межведомственных запросов, запрашивает документы (сведения), указанные в подпунктах 2.9.1, 3.1.2.1, 3.1.3,  4, 6, 7, 8, 10 Таблицы пункта 12 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Критерием принятия решения о формировании, направлении межведомственных запросов является необходимость получения недостающих документов и информации для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги запрашиваемых документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов и информации.
Срок выполнения данной административной процедуры не может превышать 5 календарных дней.»;
3) подпункт 5 изложить в следующей редакции:
«5)  основанием для начала административной процедуры по предоставлению результата муниципальной услуги является оформленное постановление Администрации города Донецка о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю способом, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

Должностное лицо Администрации города Донецка, уполномоченное на оформление документов, в течение 1 календарного дня: 

а) 
направляет копию постановления Администрации города Донецка о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ для уведомления заявителя, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ или если в заявлении указан способ получения результата «через МФЦ»;

б) 
передает копию постановления Администрации города Донецка о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу Администрации города Донецка, ответственному за ведение делопроизводства, в случае если способом предоставления муниципальной услуги является почтовое отправление; должностное лицо Администрации города Донецка, ответственное за ведение делопроизводства, осуществляет отправку сформированного пакета документов заявителю (его уполномоченному представителю);

в) 
обеспечивает отправку копии постановления Администрации города Донецка о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, в случае если способом предоставления муниципальной услуги является отправление в форме электронного документа (при наличии электронной подписи);

г) 
информирует заявителя по телефону о времени и месте выдачи результата муниципальной услуги, в случае если в заявлении указан способ получения результата «в Администрации города Донецка».

д) 
обеспечивает отправку копии постановления Администрации города Донецка о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ, в случае если в заявлении указан способ получения результата «посредством ЕПГУ».

Должностное лицо МФЦ, уполномоченное на предоставление результата муниципальной услуги заявителю, уведомляет заявителя и обеспечивает его вызов в течение 1 календарного дня с момента поступления документов из Администрации города Донецка.
Предоставление заявителю результата муниципальной услуги, производится в порядке живой очереди в течение 15 минут в помещении МФЦ.
При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов сотрудник, осуществляющий выдачу документов:
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,
удостоверяющий его личность;
проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени
заявителя при получении документов;
находит документы, подлежащие выдаче;
знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);
выдает документы заявителю;
на экземпляре заявителя расписки (выписки) делает отметку о выдаваемых документах, с указанием их перечня, проставляет свои фамилию и инициалы, должность, свою подпись, и предлагает заявителю проставить фамилию, инициалы и подпись на хранящемся в МФЦ экземпляре расписки (выписки);
отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо, отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность, либо не представлен уполномоченным представителем заявителя документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник, осуществляющий выдачу документов, на экземпляре расписки (выписки), хранящейся в МФЦ, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью.
В этом случае сотрудник МФЦ информирует заявителя о передаче документов в Администрацию города Донецка и в течение следующих 2 рабочих дней обеспечивает направление их в Администрацию города Донецка.
В случае отсутствия обращения заявителя за получением результата муниципальной услуги, результат признается невостребованным по истечении 1 месяца с даты готовности результата к выдаче в МФЦ.
Сотрудник МФЦ, в котором находится невостребованный результат, на 31 календарный день со дня получения результата услуги от Администрацию города Донецка передает по сопроводительному реестру в Администрацию города Донецка невостребованные заявителем результаты предоставления услуги.
При подаче запроса (заявления) в электронном виде заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и подписанного заместителем главы Администрации города Донецка по территориальному развитию – главным архитектором с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 2 календарных дня.
Критерием принятия решения по административной процедуре является способ получения результата муниципальной услуги, указанный в запросе заявителя.
Результатом административной процедуры является выдача заявителю копии постановления Администрации города Донецка о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является подтверждение факта получения результата предоставления муниципальной услуги заявителем.
По требованию заявителя ему обеспечивается выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Администрацией города Донецка, а также выдача документов, включая на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальную услугу.».
15. Дополнить пунктами 29.1, 29.2  следующего содержания:
«29.1. Исчерпывающий перечень административных процедур, осуществляемых в электронной форме:

1) предоставление информации о порядке и сроках предоставления услуги;
2) запись на прием в Администрацию города Донецка (МФЦ) для подачи заявления;
3) формирование запроса о предоставлении услуги;
4) прием и регистрация Администрацией города Донецка (МФЦ) документов;
5) получение результата предоставления муниципальной услуги;
6) получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
7) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации города Донецка, его должностных лиц, муниципальных служащих.
29.2 При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.».
16. Пункт 31 изложить в следующей редакции:
«31.
Осуществление предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ:
1) 
предоставление заявителям информации и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется:
а) 
посредством ЕПГУ;
б) на официальном сайте Администрации города Донецка в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://donetsk-ro.donland.ru.
в) 
посредством электронной почты Администрации города Донецка – adm-don@rambler.ru;
2) при подаче запроса (заявления) в электронной форме на получение муниципальной услуги он формируется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме.
На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса о предоставлении услуги.
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) 
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) 
возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса при обращении за муниципальной услугой, предполагающей направление совместного запроса несколькими заявителями;
в) 
возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) 
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) 
заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием данных, размещенных в федеральной государственной информационной системе ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ/РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
е) 
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
ж) 
возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию города Донецка посредством ЕПГУ.
Форма заявления, размещенная на ЕПГУ, должна содержать все сведения, установленные для заявления. 
Идентификация заявителя, подавшего заявление в электронном виде, регистрация заявления осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Должностное лицо, ответственное за прием документов (далее –должностное лицо), осуществляет проверку наличия и соответствия представленного заявления и прикрепленных к нему электронных документов требованиям, установленным нормативными правовыми актами к заполнению и оформлению таких документов, действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги.
В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя осуществляется проверка соблюдения следующих условий:
квалифицированный сертификат ключа проверки усиленной квалифицированной электронной подписи (далее – квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте их подписания) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов не определен;
имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписаны заявление и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в эти документы после их подписания; при этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия установленным требованиям, и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего заявление и прилагаемые к нему документы;
усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).
Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться должностным лицом Администрации города Донецка самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
Администрация города Донецка обеспечивает в электронной форме прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.
После регистрации запрос направляется специалисту Администрации города Донецка, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
После принятия запроса специалистом Администрации города Донецка, ответственным за предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на ЕПГУ обновляется до статуса «принято».
При наличии всех необходимых документов и соответствии их требованиям к заполнению и оформлению таких документов, установленных нормативными правовыми актами, должностное лицо делает соответствующую отметку в информационной системе для последующего уведомления (в том числе путем размещения информации на ЕПГУ или отправки информации электронным сообщением) заявителя о приеме документов с указанием номера и даты получения запроса (заявления) и прилагаемых к нему документов.
При нарушении требований, установленных к заполнению и оформлению запроса (заявления) и прилагаемых к нему документов, должностное лицо уведомляет заявителя (в том числе путем размещения информации на портале или отправки информации электронным сообщением) о нарушении установленных требований с указанием допущенных нарушений.
Заявление в форме электронного документа направляется в виде файла в форматах doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанное заявление представляются в форме электронного документа посредством электронной почты.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению (уведомлению о постановке на государственный кадастровый учет), в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif.
Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Информация о требованиях к совместимости, сертификату ключа подписи, обеспечению возможности подтверждения подлинности электронной цифровой подписи заявителя размещается на ЕПГУ и официальных сайтах органов местного самоуправления муниципального образования «Город Донецк».
Требования к форматам представляемых заявителем электронных образов документов, электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещаются на ЕПГУ и официальном сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Город Донецк» и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
3)  
в целях предоставления муниципальной услуги Администрацией города Донецка осуществляется прием заявителей по предварительной записи.
При организации записи на прием в Администрацию города Донецка заявителю обеспечивается возможность:
а) 
ознакомления с расписанием работы Администрации города Донецка;
б) 
записи в любой рабочий день Администрации города Донецка; 
4) 
получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме предоставляется посредством электронной почты, адрес которой указан в подпункте 1 настоящего пункта;
5) 
взаимодействие Администрации города Донецка с иными органами (организациями) осуществляется в рамках электронного межведомственного взаимодействия при непредставлении заявителем документов, указанных в пункте 15 настоящего Административного регламента.
6) 
получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме возможно с использованием ЕПГУ.».
17. Разделы IV, V признать утратившими силу.

18. Приложение 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» изложить в редакции согласно приложению к настоящим изменениям. 
Управляющий делами 

Администрации города Донецка                                                                
Д.В. Китаева

Приложение к изменениям, вносимым в постановление Администрации города Донецка от 26.09.2019 № 1007 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» «Приложение 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

об отказе в приеме документов / об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

Кому: ______________________________

(ФИО, наименование организации)

___________________________________
 (юридический адрес, фактический адрес, для  физических лиц адрес регистрации по месту жительства)

Номер заявления________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме документов / об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги  «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

В соответствии с подпунктом ____ пункта ___ Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», утвержденного Постановлением Администрации города Донецка от «___» ___________ 20___ г. № _____, Вам отказано в приеме документов / в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________

(указать основания отказа)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	__________________________
	______________
	________________________

	должность уполномоченного 
лица
	подпись
	расшифровка подписи (ФИО)
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